YEMLİHA BELEDİYE BAŞKANLIĞI

İMAR İŞLERİ  HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA

NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN GEÇ)

	1
	YAPI (İNŞAAT) RUHSATI VERİLMESİ 
	1-Dilekçe( talebin açık olarak belirtilmesi ve yapı tapu kayıtlarının ,inşaat adresinin

,mal sahibinin tebligat adresinin ve telefon numarasının bulunması gerekmektedir)

2-Tapu kayıt örneği (6 aylık vizeli)

3-Çap-Aplikasyon Krokisi (6 aylık vizeli)

4-İmar durumu (Bir yıllık geçerlilik süresini doldurmamış olmalı )

5-Projeler (kapak bilgileri eksiksiz doldurulmalı);

a.Zemin Etüt Projesi ve Jeofizik Projesi (3 kat ve üzeri yapılar için)

b.Harita dosyası

c.Mimari proje(oda onaylı)

d.Statik projesi(oda  onaylı)

e-Elektrik projesi (oda ve Tedaş onaylı)

f.Sıhhi tesisat projesi ve ısı yalıtım projesi

6-Mal sahibinin kimlik fotokopisi (Tc No'lu)

7-Proje müelliflerinin ilgili meslek odalarından alınmış her proje için adı yazılı tus ve 

sicil belgesi ile her yıl için yenilenmiş büro tescil belgesi gereklidir.

8-Fenni mesuliyet üstlenebilmesi için; yapının kanuna ,plana,mevzuata ,fen ve

sağlık kurallarına ,projelerine uygun yapılacağına dair taahhütname gereklidir.Her fenni

 mesul için ; nüfus cüzdanı örneği ,imza sirküleri,diploma sureti,Bağ-kur veya sigorta

 kaydı ile her yıl yenilenecek vergi kayıt belgesinin ibraz edilmesi zorunludur.

9-Mal sahibinin ve müteahhitten  sertifikalı usta çalıştırılcağına dair taahhütname
10-Parsel içinde istinat duvarı yapılması gereken hallerde istinat duvarı ruhsatlı 

11-Yapının müteahhitliği mal sahibince üstlenildiği takdirde;Ticaret odası kaydı,Verdi

 sicil numarası ,Yapının müteahhitliği üstlendiğine dair noter tasdikli taahhütname.Yapı 

mal sahibi  dışında ,bir müteahhit tarafından yapılacak ise;Ticaret odası kaydı ,Vergi

 levhası fotokopisi ,kimlik fotokopisi ,mal sahibi ile aralarında  yapım sözleşmesi.

12-Yemliha Belediyesi Mali Hizmetler Servisinden borcu yoktur yazısı (son 15 günlük)

13-Arsa emlak beyannamesi 
	1 GÜN

	2
	YAPI KULLANMA İZİN 
BELGESİ VERİLMESİ
	1-Dilekçe

2-Yapı ruhsatının aslı ve temel vizesi olan ruhsat fotokopisi 

3-Tapu fotokopisi ve değişiklik yoktur onayı 

4-Maliyeden ilişik kesme belgesi 

5-Sıhhi tesisat ustasından iş bitim belgesi ve ustalık belgesi 

6-Fenni mesullerden uygunluk belgesi 

7-Kimlik fotokopisi

8-Belediyemizce onaylanmış mimari proje (yerinde kontrole gidilirken gerekli )

9-SSK İlişik kesme belgesi

10- Kanal bağlantı belgesi 

11-Arsa emlak beyannamesi 

12-Mali Hizmetler servisinden"borcu yoktur" yazısı 

13-Bina kontrolünden sonra mal sahibi ,mimari proje müellifi  ve fenni mesullerin yapı kullanma 

izin belgesine imza atmaları gerekmektedir.
	1 AY 

	3
	İMAR DURUMU VERİLMESİ
	1-Dilekçe

2-Tapu sureti 

3-Çap 

4-Aplikasyon Krokisi

5-Plan örneği
	1 AY 

	4
	PLAN TADİLATI 
	1-Dilekçe

2-Tapu sureti 

3-Aplikasyon Krokisi

4-Plan Örneği ( Mevcut ve istenilen plan örnekleri)
	1 AY 

	5
	İMAR :UYGULAMASI 
	1-Dilekçe

2-Tapu sureti 

3-4 Adet uygulama dosyası
	1 AY 

	6
	TEMEL ÜSTÜ KONTROLÜ
	1-Dilekçe

2-Yapı ruhsatı
	1 AY 

	7
	NUMARATAJ BELGESİ VERİLMESİ
	1-Dilekçe

2-Tapu sureti

3-Yapı ruhsatı ve yapı kullanma izin belgesi
	1 AY 

	8
	KAT MÜLKİYETİ VE KAT İRTİFAKI İŞLEMLERİ İÇİN GEREKLİ BELGELERİN VERİLMESİ
	1-Dilekçe

2-Tapu sureti
3-Bina kontrolünden sonra mal sahibi ,mimari proje müellifi  ve fenni mesullerin yapı kullanma 

izin belgesine imza atmaları gerekmektedir.
	1 AY 


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde,hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine  başvurunuz.
İlk Müracaat Yeri : İmar İşleri                                             İkinci Müracaat Yeri

:Yemliha  Belediye Başkanlığı
İsim:Ferhat SALMA                                                        

                             İsim:Ahmet KAYACI
Unvan:Harita Tekniker                                                                      Unvan: Belediye Başkanı 
Adres: Yemliha Belediyesi
    Emniyet Mah.Kızılırmak Cad              Adres: Yemliha Belediyesi
    Emniyet Mah.Kızılırmak Cad

         No: 4 KOCASİNAN / KAYSERİ                                                             No: 4 KOCASİNAN / KAYSERİ                           
Tel: 0352 392 2002-2006                                                                   Tel:0352 3922003
Faks:  0352 392 2443                                                                        Faks: 0352 392 2443
E-Posta:Ferhatsalma@yemliha.bel.tr                                                E-Posta: info@yemliha.bel.tr
